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I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок и основания перевода и отчисления, 

обучающихся по адаптированным дополнительным общеобразовательным программам 

Краевого государственного бюджетного общеобразовательного учреждения для 

обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Барнаульская 

общеобразовательная школа-интернат № 6» (далее - КГБОУ «Барнаульская 

общеобразовательная школа-интернат № 6», школа). 

 1.2. Положение разработано в целях обеспечения и соблюдения конституционных прав 

граждан Российской Федерации на образование, гарантии общедоступности и бесплатности 

образования. 

 1.3. Положение определяет алгоритм действия администрации, педагога 

дополнительного образования и родителей (законных представителей) обучающихся при 

переводе и отчислении обучающихся по адаптированным дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам 

1.4. Положение  о порядке перевода и отчисления обучающихся по адаптированным 

дополнительным общеобразовательным программам (далее – Положение) в КГБОУ 

«Барнаульская общеобразовательная школа-интернат № 6»  разработано в соответствии с 

законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 

273-ФЗ, приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 "Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам"; Устава школы. 

II. Порядок и основания перевода 

2.1 Порядок перевода и отчисления обучающихся 

2.1. Участниками образовательного процесса при переводе и отчислении по 

адаптированным дополнительным общеобразовательным программам являются: 

обучающиеся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, 

администрация учреждения в лице директора. 

 2.2. Обучающиеся, освоившие в полном объёме адаптированную дополнительную 

общеобразовательную общеразвивающую программу, переводятся на следующий год 

обучения (если программа рассчитана на несколько лет обучения) или отчисляются по 

решению педагогического совета, как успешно освоившие программу одного года обучения. 

Отчисление производится на основании приказа директора. 

2.2.Перевод на обучение в другое объединение дополнительного образования 

  2.2.1.Перевод в другое объединение дополнительного образования производится на 

основе свободного выбора обучающихся, на основании письменного заявления родителей 

(законных представителей) обучающегося (Приложение 1). 

2.2.2. Заявление о переводе в другое объединение дополнительного образования или на 

обучение по другой адаптированной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе подается лично в общеобразовательную организацию или через 

операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении.   

2.2.3. Форма заявления о переводе на обучение по адаптированным дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам размещена на информационном стенде 

и на официальном сайте школы в сети Интернет. 

2.2.4. Перевод обучающегося на обучение в другое объединение дополнительного 

образования на обучение по   адаптированной образовательной программе оформляется 

приказом директора школы.  

2.2.5. Учащиеся имеют право перевода из одного объединения в другое по причине 

выбора другой адаптированной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы в течении всего учебного года, в том числе и в каникулярное время. 

2.3. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану 



2.3.1. Перевод обучающегося на обучение по индивидуальному учебному плану, в том 

числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой адаптированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы осуществляется на основании 

письменного заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся (Приложение 2). 

2.3.2. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану оформляется 

приказом директора школы. 

2.3.3 Порядок обучения по индивидуальному учебному плану регламентирован 

соответствующим локальным нормативным актом школы. 

2.4 Порядок перевода в другую образовательную организацию, реализующую 

дополнительную адаптированную общеобразовательную общеразвивающую программу 

соответствующей направленности и уровня 

2.4.1. Перевод обучающегося в другую образовательную, организацию, реализующую 

дополнительную адаптированную общеобразовательную общеразвивающую программу 

соответствующей направленности и уровня, осуществляется в порядке, предусмотренном 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

 2.5 Порядок перевода обучающихся и ликвидация академической задолженности 

 2.5.1. Освоение адаптированной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы образовательной сопровождается промежуточной аттестацией 

обучающихся, проводимой в формах, определенных Положением о порядке и формах 

промежуточной аттестации по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам установленном в КГБОУ «Барнаульская 

общеобразовательная школа-интернат № 6». 

 2.5.2. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации или не 

прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются 

академической задолженностью.  

2.5.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в пределах 

одного года с момента ее возникновения. В указанный срок не включается время каникул, 

болезни обучающегося. Конкретный срок ликвидации академической задолженности 

определяется школой 

2.5.4. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующей программе дополнительного образования 

(модулю) не более двух раз в сроки, определяемые школой, осуществляющей 

образовательную деятельность, в пределах одного года с момента образования академической 

задолженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося.  

2.5.6.  Школа создает условия обучающемуся для ликвидации академической 

задолженности и обеспечивает контроль за своевременностью ее ликвидации. 

2.5.7. Для проведения промежуточной аттестации при ликвидации академической 

задолженности во второй раз   в Школе создается комиссия.  

2.5.8. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной 

аттестации.  

2.5.9. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным 

причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся на следующий год 

обучения по соответствующей программе дополнительного образования условно.  

2.5.10. Обучающиеся, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 

задолженности с момента ее образования, по решению Педагогического совета и с согласия 

родителей (законных представителей) могут быть оставлены на повторное обучение, 

переведены на обучение по индивидуальному учебному плану по соответствующей 

программе дополнительного образования.  



2.5.11. Школа информирует родителей обучающегося о необходимости принятия 

решения об организации дальнейшего обучения по адаптированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе в письменной форме. 

2.5.12. Обучающиеся, не освоившие адаптированную дополнительную 

общеобразовательную общеразвивающую программу, не ликвидировавшие в установленные 

сроки академическую задолженность с момента ее образования, по усмотрению их родителей 

(законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по 

индивидуальному учебному плану. (Приложение 3).  

3. Порядок учета движения учащихся  

3.1. Учет движения обучающихся по адаптированным дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам осуществляется в школе в форме 

журнала объединения дополнительного образования. 

3.2. Журнал объединения дополнительного образования ведется педагогом 

дополнительного образования в электронном виде, в системе АИС «Сетевой город 

образование».  

3.3.Контроль за ведением журналов объединений дополнительного образования 

осуществляет заместитель директора по воспитательной работе.  

4.Основания и порядок отчисления учащихся 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением учащегося из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

– в связи с окончанием срока обучения по адаптированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе; 

– досрочно по основаниям, установленным часть 2 статьи 61. ФЗ от 29.12.2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в соответствии с пунктом 4.2 настоящего 

положения. 

4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях:  

– по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода 

обучающегося для продолжения освоения адаптированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по дополнительным программам; 

(Приложение 4. Форма заявления); 

– по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Школы, в том числе в случаях 

ликвидации Школы или структурного подразделения, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, или приостановлении лицензии на 

образовательную деятельность по дополнительным программам; 

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе 

материальных, обязательств указанного обучающегося перед школой.  

4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

директора Школы. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

об образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из школы, 

осуществляющей образовательную деятельность по дополнительным программам. 

4.5. В случае отчисления обучающегося в порядке перевода в другое 

общеобразовательное учреждение дополнительного образования приказ издается в 

трехдневный срок на основании письменного заявления совершеннолетнего обучающегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося с указанием 

принимающей организации. 



4.6. Педагог дополнительного образования, в трехдневный срок вносит информацию в 

АИС «Сетевой город», об отчислении обучающегося с обучения. 

4.7.Разногласия между администрацией и родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних, совершеннолетними обучающимися, по вопросам отчисления и 

перевода обучающихся по дополнительным адаптированным общеобразовательным 

общеразвивающим программам   в Школе разрешаются комиссией по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений.  

4.8.Учреждение выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителю (законному 

представителю) несовершеннолетнего обучающегося справку об обучении по адаптированной 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе, заверенную печатью 

школы и подписью директора (уполномоченного им лица). Порядок выдачи справки 

регламентируется локальным актом школы. 

5.Основания и порядок восстановления обучающихся 

5.1 Порядок восстановления обучающихся 

5.1. Участниками образовательного процесса при восстановлении на обучение по 

адаптированным дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

являются: обучающиеся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося и образовательное учреждение КГБОУ «Барнаульская общеобразовательная 

школа-интернат № 6» в лице директора. 

 5.2. Восстановление на обучение в объединение дополнительного образования 

производится на основе свободного выбора обучающихся, на основании письменного 

заявления родителей (законных представителей) обучающегося (Приложение 5). 

5.3. Заявление о восстановлении в объединение дополнительного образования или на 

обучение по другой адаптированной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе подается лично в общеобразовательную организацию или через 

операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении. 

5.4. Форма заявления о восстановлении на обучение по адаптированным 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам размещена на 

информационном стенде и на официальном сайте школы в сети Интернет. 

5.5. Восстановление на в объединение дополнительного образования на обучение по   

адаптированной образовательной программе оформляется приказом директора школы.  

5.6. Восстановление на обучение в объединение дополнительного образования на 

обучение по адаптированной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы производится в течении всего учебного года, в том числе и в каникулярное время. 

6. Заключительные положения 

6.1. В случае изменения законодательства Российской Федерации в области 

образования и (или) устава школы в части, затрагивающей организацию и осуществление 

деятельности по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим, программа настоящее положение может быть изменено (дополнено). 

Проекты изменений (дополнений) к настоящему Положению разрабатываются 

заместителем директора по воспитательной работе, принимаются педагогическим советом и 

утверждаются директором. 

6.2. Настоящее положение должно быть признано недействительным и разработано 

заново в случае переименования, изменения типа и (или) реорганизации школы. 

6.3. Настоящее положение доводится до сведения обучающихся и родителей (законных 

представителей) обучающихся при приёме обучающихся на обучение по адаптированным 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам.  в школу, а также 

размешается на официальном сайте школы в сети Интернет. 

           

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

         Директору КГБОУ «Барнаульская     

         общеобразовательная школа-интернат № 6»  

         Е.В. Шараповой    

от___________________________________  

                                                                                    

_____________________________(Ф.И.О.) 

                                                                            

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

          Прошу перевести на обучение по адаптированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе__________________________________ 

______________________________________________________________________________ , 
название программы 

организованной на базе КГБОУ «Барнаульская общеобразовательная школа-интернат № 6» 

моего ребенка __________________________________________________________________ 
Ф.И.О.  ребенка  

Дата рождения ребенка: «_____»__________________20____г. 

Место рождения ребенка: _________________________________________________________ 

Получатели услуги: 

Мать ребенка: ___________________________________________________________________ 

                                                                 Ф.И.О. (последнее при наличии)   

Отец ребенка: ___________________________________________________________________ 

                                                                 Ф.И.О.  (последнее при наличии) 

Право на первоочередной или преимущественный прием/перевод _______________________ 

Иной законный представитель ребенка: ______________________________________________ 
                                   Ф.И.О.  (последнее при наличии) 

________________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей): ______________ 

_________________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты, контактные телефоны родителей (законных представителей) 

ребенка: ________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Язык образования ________________________________________________________________ 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности , Уставом школы, 

Порядком приема на обучение по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, Порядком и основаниями перевода и отчисления 

обучающихся по адаптированным дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам, расписанием занятий,  Правилами внутреннего распорядка,   с содержанием 

адаптированных дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ и 

другими документами,  регламентирующими, организацию и осуществление образовательной 

деятельности по адаптированным дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам , права и обязанности обучающихся ознакомлен (а): _________________________ 

                                                                                                           подпись 

                                                                      

Согласен (а)  на обработку персональных данных, в том числе персональных данных ребенка, 

в порядке, установленном законодательством  Российской  Федерации. ___________________ 
подпись 

Дата подачи заявления: «____»____________________20____года 

_____________________________________                                      ________________________ 
Ф.И.О. (последнее – при наличии)                                                                                                       подпись заявителя                                                                                               



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 

Директору КГБОУ «Барнаульская     

общеобразовательная школа-интернат № 6»  

Е.В. Шараповой     

от___________________________________                                                                                  

                                                                                           

_____________________________(Ф.И.О.) 

                                                                            

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

          Прошу перевести на обучение по индивидуальному учебному плану, (в том числе 

ускоренное обучение), в пределах осваиваемой адаптированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы __________________________________ 

_______________________________________________________________________________ , 
название программы 

организованной на базе КГБОУ «Барнаульская общеобразовательная школа-интернат № 6» 

моего ребенка ___________________________________________________________________ 
 Ф.И.О.  ребенка 

Дата рождения ребенка: «_____»___________________20____г., обучающегося _____  класса,  

Место рождения ребенка: _________________________________________________________ 

Язык образования ________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей): _______ 

_________________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты, контактные телефоны родителей (законных представителей) 

ребенка: ____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности , Уставом школы, 

Порядком организации обучения по индивидуальному учебному плану по адаптированным 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, Порядком и 

основаниями перевода и отчисления обучающихся по адаптированным дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, расписанием занятий,  Правилами 

внутреннего распорядка,   с содержанием адаптированных дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ и другими документами,  

регламентирующими, организацию и осуществление образовательной деятельности по 

адаптированным дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам , 

права и обязанности обучающихся ознакомлен (а):_____________________________________ 
                                                                                                                                                                                                           подпись 

                                                                      

Согласен (а)  на обработку персональных данных, в том числе персональных данных ребенка, 

в порядке, установленном законодательством  Российской  Федерации.___________________ 

                                                                                                                                                   подпись 

Дата подачи заявления: «____»____________________20____года 

_____________________________                                                     ________________________ 
                Ф.И.О. (последнее – при наличии)                                                                                           подпись заявителя                                                                                              

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

 

Уведомление  

 

Уважаемый(-ая) ________________________________________________________! 

КГБОУ «Барнаульская общеобразовательная школа-интернат № 6» уведомляет Вас о том, что 

Ваш сын/дочь (нужное подчеркнуть), обучающийся/щаяся/_____________________________ 

________________________________________________________________________________ 
Ф.И.О, класс, год рождения 

не освоил/ла адаптированную дополнительную общеобразовательную общеразвивающую 

программу_______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
название программы дополнительного образования 

не ликвидировал/ла в установленные сроки__________________________ академическую 

задолженность с момента ее образования. 

Для принятия решения об организации дальнейшего обучения по адаптированной 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе приглашаем Вас в 

образовательную организацию___________________(дата)________________(время). 

 

 

   

Директор КГБОУ «Барнаульская общеобразовательная  

школа-интернат № 6»                                                                      ____________  Шарапова Е.В.       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

 

Директору КГБОУ «Барнаульская     

общеобразовательная школа-интернат № 6»  

Е.В. Шараповой    

от___________________________________                                                                                  

                                                                         

_____________________________(Ф.И.О.) 

                                                                            

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

          Прошу отчислить с обучения по адаптированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе__________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________ , 
название программы 

 

организованной на базе КГБОУ «Барнаульская общеобразовательная школа-интернат № 6» 

моего ребенка ___________________________________________________________________ 
Ф.И.О.  ребенка 

Дата рождения ребенка: «_____»__________________20____г.,  

обучающегося _____ класса, в связи с переводом обучающегося для продолжения освоения 

адаптированной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по дополнительным 

программам _____________________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________ 
наименование принимаемой организации, населенный пункт, субъект РФ 

 

Согласен (а)  на обработку персональных данных, в том числе персональных данных ребенка, 

в порядке, установленном законодательством  Российской  Федерации. ___________________ 

                                                                     подпись 

Дата подачи заявления: «____»____________________20____года 

 

_____________________________________                                      ________________________ 
Ф.И.О. (последнее – при наличии)                                                                           подпись заявителя                                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

 

Директору КГБОУ «Барнаульская     

общеобразовательная школа-интернат № 6»  

Е.В. Шараповой     

от___________________________________                                                                                  

                                                                         

_____________________________(Ф.И.О.) 

                                                                            

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

          Прошу восстановить на обучение по адаптированной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе__________________________________ 

_______________________________________________________________________________,  
название программы 

организованной на базе КГБОУ «Барнаульская общеобразовательная школа-интернат № 6» 

моего ребенка ___________________________________________________________________ 
Ф.И.О.  ребенка 

Дата рождения ребенка: «_____»__________________20____г. 

Место рождения ребенка: _________________________________________________________ 

Получатели услуги: 

Мать ребенка: ___________________________________________________________________ 

                                                                 Ф.И.О. (последнее при наличии)   

Отец ребенка: ___________________________________________________________________ 

                                                                 Ф.И.О.  (последнее при наличии) 

Иной законный представитель ребенка: ______________________________________________ 
            Ф.И.О.  (последнее при наличии) 

________________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей):_______________ 

________________________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты, контактные телефоны родителей (законных представителей) 

ребенка:_________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Язык образования ________________________________________________________________ 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности , Уставом школы, 

Порядком приема на обучение по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, Порядком и основаниями перевода, отчисления, 

восстановления  обучающихся по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, расписанием занятий,  Правилами внутреннего распорядка,   

с содержанием адаптированных дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ и другими документами,  регламентирующими, организацию и осуществление 

образовательной деятельности по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам , права и обязанности обучающихся ознакомлен (а):  

_______________________ 
подпись заявителя                                                                      

Согласен (а)  на обработку персональных данных, в том числе персональных данных ребенка, 

в порядке, установленном законодательством  Российской  Федерации. ___________________ 

                                                                     подпись 

Дата подачи заявления: «____»____________________20____года 

_____________________________                                                      ________________________ 
Ф.И.О. (последнее – при наличии)                                                                                                                подпись 
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